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PROCEDURA WYKONYWANIA PRACY ZDALNEJ
w ramach projektu pn. w projekcie pn. ,,POWER Biznes”
nr POWR.01.02.01-04-0106/19

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
Os priorytetowa |. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
1.2 Wsparcie osob mtodych na regionalnym rynku pracy

1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
Procedure wykonywania pracy zdalnej wprowadza sie od chwili opublikowania

dokumentu na stronie internetowej www.gpk.grudziadz.pl do czasu odwotania

decyzji przez Realizatora projektu, po zmniejszeniu zagrozenia

epidemiologicznego w naszym kraju.

§2

Praca zdalna mozliwa jest do realizowania przy nastepujgcych formach wsparcia:

1) Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce indywidualizacji wsparcia oraz
pomocy w zakresie okreslania sciezki zawodowej w tym opracowanie
Indywidualnego Planu Dziatania,

2) Kompleksowe i indywidualne poradnictwo zawodowe,

3) Kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy.

Formy wsparcia wyszczegdlnione w ust. 1 mogg byc¢ realizowane poprzez:

1) rozmowe telefoniczna,

2) korespondencje prowadzong przy uzyciu poczty elektronicznej,

3) korespondencje prowadzong przy wykorzystaniu komunikatoréow tekstowych
(Messenger, Whatup itd.),

4) Videorozmowe za posrednictwem ogdlnodostepnych komunikatoréw (Skype,
Messenger, FaceTime itd.).

Kontakt zdalny, okreslony w ust.2 moze by¢ tgczony w ramach indywidualnych

form wsparcia.

Doradca/Posrednik zobowigzany jest do dokonania adnotacji na karcie

konsultacji w jakiej formie odbyta sie dana forma wsparcia.
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Wybor sposobu realizacji zadan, o ktorych mowa w ust.2 zalezny jest od
preferencji i mozliwosci Uczestnika projektu oraz od mozliwosci Realizatora
projektu.

Przed rozpoczeciem swiadczenia formy wsparcia, doradca/posrednik

zobowigzany jest do zapoznania Uczestnika projektu z niniejszg procedurg

poprzez rozmowe telefoniczng lub przestanie procedury na adres mailowy

Uczestnika projektu.

Pracownik Realizatora projektu przesyta na adres mailowy Uczestnika projektu

Umowe uczestnictwa w projekcie.

Zawarcie Umowy uczestnictwa w projekcie nastepuje poprzez zwrotng

wiadomos¢é mailowg, w dniu pierwszej formy wsparcia, o ktérej mowa w ust. 1 pkt

1, zawierajgcg akceptacje Uczestnika projektu, dotyczgcg zapisow Umowy oraz

zobowigzanie do osobistego podpisania Umowy uczestnictwa, stanowigce

zatgcznik 2, w terminie wskazanym przez Realizatora projektu.

Uczestnik projektu sktadajgc oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 2 do

Procedury, akceptuje warunki udziatu w projekcie. Po ustgpieniu/

zminimalizowaniu zagrozenia epidemicznego w kraju zobowigzany jest do

osobistego podpisania Umowy uczestnictwa. Datg zawarcia Umowy
uczestnictwa bedzie faktyczne podpisanie dokumentow przez Uczestnika
projektu. Natomiast datg rozpoczecia udziatu w projekcie jest przystgpienie do
pierwszej formy wsparcia, ktorg jest ,Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce
indywidualizacji wsparcia oraz pomocy w zakresie okreslania sciezki zawodowe;j

w tym opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania”. Reasumujgc, Umowa

zostaje podpisana w pozniejszym terminie, a obowigzuje z chwilg akceptac;ji

warunkow przystgpienia do projektu.

Potwierdzenie odbycia zdalnie formy wsparcia, o ktérej mowa w ust.1 odbywa sie

poprzez:

1) w przypadku rozmowy telefonicznej, doradca zobowigzany jest do
uzupetnienia wszelkich dokumentéw zwigzanych z dang formg wsparcia.
Jesli Uczestnik posiada dostep do poczty elektronicznej zobowigzany jest do
przestania na adres gpk@gpk.grudziadz.pl oswiadczenia stanowigcego

zatgcznik nr 1 do procedury.
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2) W przypadku braku dostepu do poczty elektronicznej przez Uczestnika
projektu, pracownik Realizatora projektu odbywa rozmowe telefoniczng
majgcag na celu ustalenie faktu przeprowadzenia danej formy wsparcia,
sporzgdzajgc notatke, zawierajgcg minimalnie nastepujgce informacje: czas
udzielenia konsultacji/porady, wybrane metody kontaktu zdalnego.
Dodatkowo Uczestnik projektu potwierdza za pomocg wiadomosci sms
odbyte wsparcie.

3) w przypadku rozmowy telefonicznej i za pomoca poczty elektroniczne;,
komunikatoréw tekstowych i komunikatoréw video Uczestnik projektu

po odbyciu danej formy wsparcia zobowigzany jest przesta¢ na adres

gpk@gpk.grudziadz.pl oswiadczenia stanowigce zatgcznik nr 1 do
procedury oraz wykonania print screenow dokumentujgcych realizacje
wsparcia.

Dodatkowo Uczestnik projektu zobowigzany jest do wypetniania wszelkich
niezbednych dokumentdéw otrzymanych przez doradce w formie elektronicznej w
terminie wskazanym w wiadomosci/tres$ci przekazanej w trakcie kontaktu
zdalnego.

Uczestnik projektu sktadajgc oswiadczenia, nie ma koniecznosci osobistego lub
elektronicznego podpisywania w momencie sktadania o$wiadczenia tj.
odbywania zdalnie formy wsparcia.

Uczestnicy projektu sg zobowigzani po zmniejszeniu zagrozenia
epidemiologicznego
w terminie i miejscu wskazanym przez Realizatora projektu o stawienie sie,
celem uzupetnienia wymaganych podpisow lub przestanie formie skanu na

adres gpk@agpk.grudziadz.pl lub za pomocg poczty tradycyjnej w

okolicznosciach uniemozliwiajgcych stawienie sie osobiste.

Po uprzednim uzgodnieniu terminu odbywania zdalnej formy wsparcia,
Uczestnicy projektu zobowigzujg sie do dyspozycyjnosci w terminie wskazanym
pod numerem telefonu i/ lub adresem mailowym wskazanym w ztozonym
Formularzu rekrutacyjnym.

Po zakonczeniu formy wsparcia doradca/posrednik jest zobowigzany do

dostarczenial/ przestania na gpk@agpk.grudziadz.pl dokumentéw i/lub wydrukéw
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wymiany wiadomosci mailowych doradcy z Uczestnikiem projektu zwigzanych ze
zrealizowanym dziataniem

w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia formy wsparcia.

§3

Procedure wykonywania pracy zdalnej obejmuje rowniez:

1) proces weryfikacji predyspozycji Kandydata/ Kandydatki do rozpoczecia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

2) weryfikacja, czy u Kandydata/Kandydatki wystepuje problem z motywacjq i
wiarg we wiasne sity i mozliwosci,

3) wsparcie Eksperta dotacyjnego,

4) ocena Formularzy zgtoszeniowych / Biznesplandw/Wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego w zakresie uzupetnienia brakéw formalnych w
zakresie okreslonym w kartach ocen.

W przypadkach o ktorych mowa w ust.1 pkt 1 - 3, weryfikacja odbywa sie w

formach omoéwionych § 2 ust.2, natomiast potwierdzenie wykonania weryfikaciji

odbywa sie analogicznie jak w § 2 ust.9.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust.1 pkt 4, uzupetnienie brakow formalnych

odbywa sie poprzez :

1) Zzlozenie stosownego oswiadczenia przez Kandydata/ Kandydatke/
Uczestnika/ Uczestniczke zawierajgcego dane o zakresie poprawek/ korekt
lub uzupetnien oraz wniosku z prosbg Kandydata/ Kandydatki
Uczestnika/Uczestniczki o dokonanie zmian zawartych w o$wiadczeniu.

2) przekreslenie btednych danych lub uzupetnienie brakujgcych danych zostaje
dokonane przez Koordynatora projektu oraz dodatkowo opatrzony datg
dokonania poprawek i podpisem Koordynatora projektu.

3) Realizator projektu powiadamia o dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w
pkt 2.

4) powiadomienie uwaza sie za skuteczne, jesli informacja zostanie
Kandydatowi/ Kandydatce/Uczestnikowi/Uczestniczce przekazana na pismie

lub za pomocg poczty elektronicznej lub poczty tradycyjne;.
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Zatgcznik nr 1 do PROCEDURY WYKONYWANIA PRACY ZDALNEJ

Oswiadczenie dotyczace zrealizowania formy wsparcia

OSWIAdCZaM, ... (imie nazwisko
Uczestnika projektu)

iZdnia ..o W godzinach ...
skorzystatem/am z formy wsparcia:

a) Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce indywidualizacji wsparcia oraz
pomocy w zakresie okreslania sciezki zawodowej w tym opracowanie
Indywidualnego Planu Dziatania*

b) Kompleksowe i indywidualne poradnictwo zawodowe*

c) Kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy*.

prowadzonego przez doradce */ posrednika * Pana/Panig*

(imie i nazwisko doradcy/posrednika).

*niepotrzebne skresli¢ lub usungé
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Zatgcznik nr 2 do PROCEDURY WYKONYWANIA PRACY ZDALNEJ

Oswiadczenie dotyczace zawarcia Umowy uczestnictwa

Oswiadczam,

(imie nazwisko Uczestnika projektu)

ze zapoznatem/am sie z Umowg uczestnictwa w projekcie ,POWER Biznes”
nr POWR.01.02.01-04-0106/19 oraz dobrowolnie akceptuje zapisy Umowy.

Jestem swiadomy/a, ze wyrazenie mojej woli skutkuje zawarciem w dniu dzisiejszym
Umowy uczestnictwa w projekcie ,POWER Biznes” nr POWR.01.02.01-04-0106/19 i
tym samym do przystgpienia do projektu.

Ponadto oswiadczam, iz zapoznatem sie z warunkami i Regulaminami
obowigzujgcymi w projekcie. Akceptuje i zobowigzuje sie do ich stosowania.

Oswiadczam, ze stawie sie w miejscu i terminie wskazanym przez Realizatora
projektu celem osobistego podpisania Umowy uczestnictwa w projekcie ,POWER
Biznes” nr POWR.01.02.01-04-0106/19.

Oswiadczam, iz ztozone przy rekrutacji oSwiadczenia pozostajg prawdziwe.

Oswiadczam, iz spetniam warunki udziatu w projekcie pn. ,POWER Biznes”
nr POWR.01.02.01-04-0106/19”.

Prosze o zaznaczenie informacji dotyczacych Pana/Pani sytuacji w momencie
rozpoczecia udziatu w projekcie poprzez wpisanie odpowiedzi TAK lub NIE

Sytuacja w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie TAK/NIE

Jestem bezrobotny(a)
tzn. jestem:

a) zarejestrowany(a) w urzedzie pracy jako bezrobotny(a)
(bezrobotny zarejestrowany w ewidencji urzedéw pracy)
lub

b) nie pracuje i nie jestem zarejestrowany(a) w urzedzie pracy, ale
poszukuje pracy i jestem gotowy(a) do jej podjecia
(bezrobotny niezarejestrowany w ewidencji urzedéw pracy)




Fundusze Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

* %

* * x

* 4 Kk

Jestem bierny(a) zawodowo

tzn. nie pracuje, nie jestem zarejestrowany(a) w urzedzie pracy i
nie poszukuje pracy

Jestem pracujacy(a) — tzn. :

Wykonuje prace przynoszacg zarobek lub dochéd

Prowadze dziatalno$é gospodarczg lub pomagam w rodzinne;j
dziatalnosci gospodarczej

Prowadze gospodarstwo rolne lub pomagam w rodzinnym
gospodarstwie rolnym

Odbywam praktyke zawodowg przynoszgcg zarobek lub dochod

Odbywam ptatny staz/ przygotowanie zawodowe przynoszace
zarobek lub dochéd (nie dotyczy stazu/ przygotowania
zawodowego, na ktore kieruje urzgd pracy, poniewaz w tym
przypadku jest Pan/Pani caty czas zarejestrowany(a) jako osoba
bezrobotna)

Jestem w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej

Jestem w trakcie zaktadania gospodarstwa rolnego

Przebywam na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim

Nie ucze sie ani nie szkole

tzn. nie uczeszczatem(am) na zajecia w szkole lub na
uniwersytecie w trybie stacjonarnym ani podczas ostatnich
czterech tygodni nie bratem(am) udziatu w szkoleniu majgcym na
celu uzyskanie lub uzupetnienie umiejetnosci i kwalifikacji




Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* %
»

* 4 Kk

potrzebnych do wykonywania pracy finansowanym ze $rodkéw
publicznych lub zaniedbuje obowigzek szkolny lub nauki'.

Jestem imigrantem

tzn. jestem osobg nieposiadajgcg polskiego obywatelstwa,
przybyta lub zamierzajgcq przyby¢ do Polski w celu osiedlenia sie
(zamieszkania na stafe) lub na pobyt czasowy i zamierzam
wykonywac lub wykonuje prace na terytorium Polski.

Jestem reemigrantem

tzn. jestem obywatelem polskim, ktory przebywat za granicg Polski
przez nieprzerwany okres co najmniej 6 miesiecy, ktéry zamierza
powréci¢ do Polski lub ktory przebywa na terenie Polski nie diuzej
niz 6 miesiecy przed przystgpieniem do projektu i deklaruje chec
podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej na terytorium
Polski. (Do tej grupy zaliczani sg réwniez repatrianci).

Jestem tzw. ubogim pracujgcym

tzn. jestem osobg pracujgcy, ktorej zarobki nie przekraczajg ptacy
minimalnej (ustalanej na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace) 1.

2 600,00 z* lub osobg zamieszkujgcg w gospodarstwie domowym,
w ktorym dochody (z wytgczeniem transferow socjalnych),
przypadajgce na jedng osobe, nie przekraczajg kryteriow
dochodowych ustalonych w oparciu o prog interwencji socjalnej w
miesigcu poprzedzajgcym przystgpienie do projektu t.

a) dla osoby samotnie gospodarujacej - w wysokosci 701 zF,

b) dla osoby w rodzinie - w wysokosci 528 z;

Jestem osobg zatrudniong na umowie krétkoterminowej

tzn. jestem osobg zatrudniong na umowe wskazujgcg na zawarcie
stosunku pracy lub innej formy zatrudnienia, zawartg na czas
okreslony, ktory uptywa w okresie realizacji projektu lub trwa nie
dfuzej niz 6 miesiecy oraz ktorej zarobki nie przekraczajg ptacy

! Zaniedbywanie obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢ jako niespetnienie obowigzku
szkolnego lub obowigzku nauki zgodnie z zapisami art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59), tj., jako nieusprawiedliwiong nieobecnosé¢ w okresie jednego miesigca na co
najmniej 50%:
1) dni zaje¢ w przedszkolu, oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej, innej formie wychowania
przedszkolnego, szkole podstawowej, szkole ponadpodstawowej lub placéwce;
2) zaje¢ w przypadku spetniania obowigzku nauki w sposoéb okreslony w art. 36 ust. 9 pkt 2 ww. ustawy i w
przepisach wydanych na podstawie art. 36 ust. 16 ww. ustawy.
2 Stawki obowigzujgce wg stanu na dzien 01.01.2020 r.
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minimalnej (ustalanej na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace) tj. 2 600,00 zF w odniesieniu do miesigca
poprzedzajgceqo dzien przystgpienia do projektu.

Jestem osobg pracujaca w ramach umowy cywilno-prawnej

tzn. jestem osobg pracujgcg na podstawie umowy zlecenie lub
umowy o dzieto. Moje zarobki nie przekraczajg ptacy minimalnej
(ustalanej na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu
za prace) tj. 2 600,00 zF_w odniesieniu do miesigca
poprzedzajgceqo dzien przystgpienia do projektu.




